
Általános tájékoztató kérelmek beadásával kapcsolatban 

  

Kérelem típusa Benyújtási ha-

táridő 

Döntéshozó Javaslattételi 

jogkör 

Benyújtás helye Kérvény 

díja 

Szabályzat 

hivatkozás 

Határozat elérhető-

sége 

Átsorolás 

vizsgaidőszak 

utolsó napját kö-

vető 5 munkana-

pon belül  

dékán 
tanulmányi osz-

tályvezető 

NEPTUN 

Ügyintézés> Átsorolási 

kérelem 

(2025/NKE/ATK) 

díjtalan 
TVSZ. 23. §, 

HTJSZ. 78. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Átvétel más felső-

oktatási intéz-

ményből 

a regisztrációs idő-

szak első napjáig - 

átsorolással együtt 

járó átvétel esetén 

a megelőző tanul-

mányi félév vizs-

gaidőszakának 

utolsó napját kö-

vető 5 munkana-

pon belül  

HTVSZÜB - 

tanulmanyi.rtk@uni-

nke.hu 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

kerelmek/tanulmanyi-

kerelem-mintak 

díjtalan TVSZ. 24. § 

Postai úton 

Dékáni méltá-

nyosság 

az érintett tanul-

mányi vagy vizs-

gakötelezettség el-

mulasztásától, il-

letve akadályozta-

tás esetén az aka-

dály megszűné-

sétől számított 8 

napon belül 

(egész félévben 

elérhető) 

dékán 

HTVSZÜB, ta-

nulmányi osz-

tályvezető, 

érintett oktatási 

szervezeti egy-

ség vezetője 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés 

> Méltányossági kére-

lem (2025/NKE/MTK) 

díjtalan TVSZ. 6. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 
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Elővizsga 

(EGYÉNI) 

tervezett elővizsga 

napját – de legké-

sőbb a szorgalmi 

időszak utolsó he-

tét – megelőző 10. 

munkanapig  

HTVSZÜB 

oktatási szerve-

zeti egység ve-

zetője 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés 

> Egyéni elővizsga kére-

lem (2025/NKE/EVK) 

díjtalan 
TVSZ. 34. § 

(2) 

NEPTUN 

Tanulmányok -> Előre-

haladás -> Törzslap -> 

Hivatalos bejegyzések 

Elővizsga (CSO-

PORTOS) 

tervezett elővizsga 

napját – de legké-

sőbb a szorgalmi 

időszak utolsó he-

tét – megelőző 10. 

munkanapig  

 

HTVSZÜB 

oktatási szerve-

zeti egység ve-

zetője 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/hallgatoi-kerelmek-

nyomtatvanyok (Cso-

portos elővizsga kére-

lem) 

díjtalan 
TVSZ. 34. § 

(2) 

- 

Egyéni tanrend 
a regisztrációs idő-

szak utolsó napjáig  
HTVSZÜB 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan TVSZ. 18. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Előtanulmányi 

rendben megha-

tározott tantárgy-

felvételi rendtől 

eltérő tantárgy-

felvétel 

a regisztrációs idő-

szak első napjáig 

 

HTVSZÜB 

tantárgyfelelős 

oktató, tanul-

mányi osztály-

vezető 

NEPTUN 

Tárgyak> Tárgyhoz 

kapcsolódó kérvények> 

Tantárgy mellett a „To-

vább”, majd a „Kérvény 

kitöltése” gomb FON-

TOS: tárgykódra kell 

díjtalan 
TVSZ. 13. § 

(4) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-nyomtatvanyok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-nyomtatvanyok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-nyomtatvanyok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/hallgatoi-kerelmek-nyomtatvanyok


Általános tájékoztató kérelmek beadásával kapcsolatban 

  

szűrni 

(2025/NKE/ERE) 

Fizetés könnyítés 

(önköltség fize-

tés) 

a regisztrációs idő-

szakot megelőzően 

– önköltségfizetési 

kötelezettséghez 

kapcsolódó fizetési 

könnyítés esetén 

az őszi szemeszter 

esetében augusz-

tus 15-ig, a tavaszi 

szemeszter eseté-

ben január 15-ig, 

egyéb keletkezett 

fizetési kötelezett-

ség esetén a telje-

sítési határidő 

utolsó napjáig 

 

HTVSZÜB 
 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Fizetés könnyítési kére-

lem 

(2025/NKE/RFK) 

díjtalan 
HTJSZ. 74-

75. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 
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Fogyatékossággal 

élő hallgató ese-

tében a támoga-

tási idő növelése 

a regisztrációs idő-

szak első napjáig  
HTVSZÜB 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan 
Nftv. 47. § 

(4) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Hallgatói jogvi-

szony szünetelése 

a regisztrációs idő-

szak első napjáig  
HTVSZÜB 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Hallgatói jogviszony szü-

netelési kérelem 

(2025/NKE/JSZK) 

díjtalan TVSZ. 32. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Hallgatói jogvi-

szony megszünte-

tése SAJÁT ké-

résre 

egész félévben 

elérhető 

tanulmányi 

osztályve-

zető 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Hallgatói jogviszony 

megszüntetése saját ké-

résre 

(2025/NKE/HJM) 

díjtalan 
Nftv. 59. § 

(1) b) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 
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Igazolási (határ-

idő, határnap hall-

gató önhibáján kí-

vüli elmulasztása 

esetén) 

egész félévben 

elérhető 

tanulmányi 

osztályve-

zető/ okta-

tási szerve-

zeti egység 

vezetője 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Igazolási kérelem 

(2025/NKE/IGK) 

díjtalan 
TVSZ. 3. § 

(3) j) 
- 

Jelentkezési idő-

szakon túli tan-

tárgy/kurzus fel-

vétel 

a regisztrációs idő-

szak utolsó napjá-

tól számított 10. 

munkanapig  

tanulmányi 

osztályve-

zető 

 

  

NEPTUN 

 Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Jelentkezési időszakon 

túli tantárgy/kurzus fel-

vétel (2025/NKE/JTF) 

2.000,-Ft/ 

tantárgy 

TVSZ. 7. § 

(1) l)-m) 

NEPTUN 

Tanulmányok -> Előre-

haladás -> Törzslap -> 

Hivatalos bejegyzések 

Jelentkezési idő-

szakon túli tan-

tárgy/kurzus le-

adás 

a regisztrációs idő-

szak utolsó napjá-

tól számított 10. 

munkanapig  

tanulmányi 

osztályve-

zető 

 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Jelentkezési időszakon 

túli tantárgy/kurzus le-

adás (2025/NKE/JTL) 

2.000,-Ft/ 

tantárgy 

TVSZ. 7. § 

(1) k) 

NEPTUN 

Tanulmányok -> Előre-

haladás -> Törzslap -> 

Hivatalos bejegyzések 

Kedvezményes ta-

nulmányi rend 

a 20. § (1) bekez-

dés h) pontjában 

meghatározott 

eseteket kivéve a 

szorgalmi időszak 

második hetének 

végéig  

HTVSZÜB 

illetékes okta-

tási szervezeti 

egység 

NEPTUN 

Tárgyak> Tárgyhoz 

kapcsolódó kérvények> 

Tantárgy mellett a „To-

vább”, majd a „Kérvény 

kitöltése” gomb FON-

TOS: tárgykódra kell 

szűrni 

(2025/NKE/KTR) 

díjtalan TVSZ. 20. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Képzési nyelvvál-

tás 

a megelőző tanul-

mányi félév vizs-

gaidőszakának 

utolsó napjáig 

HTVSZÜB szakfelelős 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan TVSZ. 31. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 



Általános tájékoztató kérelmek beadásával kapcsolatban 

  

- a 31. § (2) be-

kezdésben foglalt 

esetben a regiszt-

rációs időszak első 

napjáig 

- átsorolással 

együtt járó váltás 

esetén a megelőző 

tanulmányi félév 

vizsgaidőszakának 

utolsó napját kö-

vető 5 munkana-

pon belül 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Kiemelt tanulmá-

nyi ösztöndíj 

a pályázati felhí-

vásban meg-

adott időszak-

ban 

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/palyazati-fel-

hivasok  (nappali 

biztonsági, ma-

gánbiztonsági 

szakirány) 

HTVSZÜB EHÖK-DJB 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Kiemelt tanulmányi ösz-

töndíj kérelem 

(2025/NKE/KTÖ) 

 

díjtalan HTJSZ. 46. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Kreditelismerés 

(elismerési kére-

lem) 

regisztrációs idő-

szak végéig  
KÁVB 

oktatási szerve-

zeti egység ve-

zetője 

Részletes tájékoz-

tató: 

külön Neptun üze-

netben + 

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/kompetencia-

díjtalan 
TVSZ. 9. §, 

ESZ. 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 
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erasmus-elisme-

res/kreditelismeresi-

tajekoztato 

NEPTUN 

(Tárgyak> Tárgyhoz 

kapcsolódó kérvények> 

Tantárgy mellett a „To-

vább”, majd a „Kérvény 

kitöltése” gomb FON-

TOS: tárgykódra kell 

szűrni  

KÁE,KÁM,KÁN,KÁB, 

KÁV, SZV,KÁK,KKK 

Legfeljebb egy si-

kertelen záróvizs-

garész esetén a 

sikertelen záró-

vizsgarész azonos 

záróvizsgaidő-

szakban egy alka-

lommal történő 

megismétlése 

a sikertelen vizs-

gát követő napig 

 

dékán - 

NEPTUN Ügyintézés> 

Kérvények> Kérvény ki-

töltés> Sikertelen záró-

vizsgarész javítása 

(2025/NKE/ZVJ) 

díjtalan TVSZ. 55. § - 

Megkezdett tanul-

mányi félév utóla-

gos szünetelte-

tése 

a vizsgaidőszak 

utolsó napjáig  
HTVSZÜB - 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Megkezdett tanulmányi 

félév utólagos szünetel-

tetése 

(2025/NKE/MFSZ) 

díjtalan TVSZ. 32. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/kompetencia-erasmus-elismeres/kreditelismeresi-tajekoztato
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Munkarendváltás 

a megelőző tanul-

mányi félév vizs-

gaidőszakának 

utolsó napjáig 

- a 31. § (2) be-

kezdésben foglalt 

esetben a regiszt-

rációs időszak első 

napjáig 

- átsorolással 

együtt járó váltás 

esetén a megelőző 

tanulmányi félév 

vizsgaidőszakának 

utolsó napját kö-

vető 5 munkana-

pon belül 

 

HTVSZÜB  szakfelelős 

NEPTUN 

 Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Munkarendváltási kére-

lem (2025/NKE/MVK) 

díjtalan TVSZ. 31. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Negyedik tan-

tárgyból a sikeres 

vizsga javítása 

a vizsgaidőszak 

utolsó napját meg-

előző 10. munka-

napig  

HTVSZÜB 

oktatási szerve-

zeti egység ve-

zetője 

NEPTUN 

 Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan 
TVSZ. 44. § 

(2) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Neptun-rendszer-

ben az Egyetem 

más képzésében 

részt vevő hallga-

tója számára ki 

nem ajánlott tan-

tárgyak felvétele 

a regisztrációs idő-

szak utolsó napjáig  
dékán - 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

díjtalan 
TVSZ. 5. § 

(1) i) 

- 

https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-informaciok/tanulmanyi-kerelmek/neptun-rendszerben-elerheto-kerelmek
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kerelmek/neptun-rend-

szerben-elerheto-kerel-

mek (Általános kérelem) 

vagy NEPTUN Ügyinté-

zés> Kérvények> Kér-

vény kitöltés> Általános 

kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

Neptun-rendszer-

ben rögzített érté-

kelés kifogásolása 

a tanulmányi idő-

szak lezárulta után 

14 napon belül 

oktatási 

szervezeti 

egység veze-

tője 

kifogásolást 

elutasítás 

esetén: okta-

tási dékán-

helyettes 

- 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

kerelmek/tanulmanyi-

kerelem-mintak (Kifogás 

bejelentő) 

 

díjtalan TVSZ. 47. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Önköltség kredit-

arányos megfize-

tése 

a regisztrációs idő-

szak elejéig  
HTVSZÜB - 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Önköltség kreditarányos 

megfizetése iránti kére-

lem (2025/NKE/ÖKM) 

díjtalan 
TVSZ. 72-

73.§ 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Regisztrációs idő-

szakon túli beirat-

kozás, bejelentke-

zés 5 munkana-

pon belül 

a regisztrációs idő-

szakot követő ötö-

dik munkanapig  

tanulmányi 

osztályve-

zető 

- 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan TVSZ. 25. § 

- 

Regisztrációs idő-

szakot követő 5. 

a szorgalmi idő-

szak megkezdését 
HTVSZÜB - 

NEPTUN 
díjtalan TVSZ. 25. § 

NEPTUN 

https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-informaciok/tanulmanyi-kerelmek/neptun-rendszerben-elerheto-kerelmek
https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-informaciok/tanulmanyi-kerelmek/neptun-rendszerben-elerheto-kerelmek
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https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-informaciok/tanulmanyi-kerelmek/tanulmanyi-kerelem-mintak
https://www.uni-nke.hu/oktatas/hallgatoknak/tanulmanyi-informaciok/tanulmanyi-kerelmek/tanulmanyi-kerelem-mintak
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munkanapon túl, 

de a szorgalmi 

időszak megkez-

dését követő 30 

napon belül be-

nyújtott kérelem 

esetén a passzív 

hallgatói jogvi-

szony aktiválása 

(Státuszmódosí-

tás reg. időszakot 

követő 5 munka-

napon túl) 

követő 30 napon 

belül, de az őszi 

félévben legké-

sőbb október 15-

ig, tavaszi félév-

ben március 15-ig 

 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Rendszeres szoci-

ális ösztöndíj 

a pályázati felhí-

vásban megadott 

időszakban 

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/palyazati-fel-

hivasok  (nappali 

biztonsági, ma-

gánbiztonsági 

szakirány) 

HTVSZÜB 
Diákjóléti Bi-

zottság 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Pályázat rendszeres szo-

ciális ösztöndíjra (2025 

/RSZORTK) 

 

díjtalan 
HTJSZ. 17.§, 

31. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Rendkívüli szociá-

lis ösztöndíj 

szociális helyzet 

váratlan romlását 

előidéző körül-

mény bekövetkez-

tétől számított hat 

hónapon belül 

bármikor (nappali 

HTVSZÜB 
Diákjóléti Bi-

zottság 

NEPTUN 

 (Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Pályázat rendkívüli szo-

ciális ösztöndíjra 

(2025/NKE/RESZO) 

 

díjtalan HTJSZ. 32. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/palyazati-felhivasok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/palyazati-felhivasok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/palyazati-felhivasok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/palyazati-felhivasok
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biztonsági, ma-

gánbiztonsági 

szakirány) 

Részismeretek 

megszerzése ér-

dekében folyta-

tott képzés 

a részismereti kép-

zés meghirdetésé-

ről szóló dékáni 

döntésben foglal-

tak szerint 

dékán - 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

kerelmek/neptun-rend-

szerben-elerheto-kerel-

mek (Általános kérelem) 

 

díjtalan TVSZ. 30. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Szakdolgozat tit-

kosítása 

a témajelentkezés 

Egyetem általi 

véglegesítésétől 

számított 60 na-

pon belül 

dékán - 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

Formanyomtatvány el-

érhető: TVSZ. 9. függe-

lék 

 

díjtalan 
TVSZ. 5. sz. 

melléklet 

- 

Szakdolgozat té-

majelentkezés 

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/a-tanev-be-

osztasa   

oktatási 

szervezeti 

egység veze-

tője 

 

javasolt konzu-

lens 

NEPTUN 

 (Tanulmányok> Szak-

dolgozat > Szakdolgozat 

jelentkezés) 

díjtalan 

TVSZ. 5. sz. 

melléklet, 

5/2022. dé-

káni utasítás 
https://rtk.uni-

- 

mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
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mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
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https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/a-tanev-beosztasa
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/a-tanev-beosztasa
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https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/szakdolgozat-diplomamunka#temajegyzek
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nke.hu/hallga-

toknak/szakdol-

gozat-diploma-

munka#temajeg

yzek  

Szakdolgozat té-

majelentkezés 

(EGYEDI téma) 

https://rtk.uni-

nke.hu/hallgatok-

nak/a-tanev-be-

osztasa   

oktatási 

szervezeti 

egység veze-

tője 

 

javasolt konzu-

lens 

NEPTUN 

 Tanulmányok> Szak-

dolgozat > Szakdolgozat 

jelentkezés> legalul: 

Egyedi téma 

(2025/NKE/SZDTJ) 

díjtalan 

TVSZ. 5. sz. 

melléklet, 

5/2022. dé-

káni utasítás 
https://rtk.uni-

nke.hu/hallga-

toknak/szakdol-

gozat-diploma-

munka#temajeg

yzek  

- 

Szakdolgozat 

téma módosítása/ 

konzulens váltása 

szakdolgozat be-

adási határidejét 

megelőzően 90 na-

pig 

tanulmányi 

osztályve-

zető/ okta-

tásszervezési 

osztályve-

zető 

oktatási szerve-

zeti egysé-

gek/konzulen-

sek 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

 

díjtalan 
TVSZ. 5. sz. 

melléklet 

- 

Szakmai gyakor-

lat más időszak-

ban történő telje-

sítése 

a regisztrációs idő-

szak utolsó napjáig  

tanulmányi 

osztályve-

zető 

szakfelelős, és 

szükség szerint 

a szakirány-, 

specializáció-fe-

lelős 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan 
TVSZ. 15. § 

(2) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Szak-szakirány 

változtatási 

a megelőző tanul-

mányi félév vizs-

gaidőszakának 

utolsó napjáig  

- a 31. § (2) be-

kezdésben foglalt 

HTVSZÜB  szakfelelős 

NEPTUN 

 Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Szak-szakirány változta-

tási kérelem 

(2025/NKE/SZVK) 

díjtalan TVSZ. 31. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/szakdolgozat-diplomamunka#temajegyzek
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/szakdolgozat-diplomamunka#temajegyzek
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esetben a regiszt-

rációs időszak első 

napjáig  

- átsorolással 

együtt járó váltás 

esetén a megelőző 

tanulmányi félév 

vizsgaidőszakának 

utolsó napját kö-

vető 5 munkana-

pon belül 

 

Tantárgyfelvétel-

lel kapcsolatos ki-

fogás elbírálása 

a tantárgyfelvételi 

időszak lezárását 

követő öt napon 

belül  

tanulmányi 

osztályve-

zető 

- 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan 
TVSZ. 49. § 

(2) 

- 
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Térítésmentes 

kollégiumi férő-

hely igénybevé-

tele 

keletkezett fizetési 

kötelezettség tel-

jesítési határidejé-

nek utolsó napjáig  

(kizárólag nappali 

munkarend) 

HTVSZÜB 
 

  

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Térítésmentes kollégi-

umi férőhely igénybevé-

tele kérelem 

(2025/NKE/TKFI) 

díjtalan 
HTJSZ. 74-

75. § 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Testnevelés krité-

riumkövetel-

mény teljesítése 

alóli felmentés 

az akadályozás ke-

letkezését követő 

5 munkanapon be-

lül, egyéb esetben 

a regisztrációs idő-

szak végéig 

 

Testnevelési 

és Küzdő-

sportok Tan-

szék 

- 

1089 Budapest Diószegi 

Sámuel u. 23. Ludovika 

Aréna, Sportközpont I. 

emelet 103. vagy 

RTK_Testneve-

lesi_es_Kuzdospor-

tok_Tanszek@uni-

nke.hu 

díjtalan TVSZ. 19. § 

- 

Vendéghallgatói 

jogviszony létesí-

tése más felsőok-

tatási intézmény 

hallgatója által 

a regisztrációs idő-

szak első napját 

megelőző 10. 

munkanapig  

dékán HTVSZÜB 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

kerelmek/neptun-rend-

szerben-elerheto-kerel-

mek (Általános kérelem) 

 

díjtalan 
TVSZ. 29. § 

(4) (4a) (6) 
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Vizsga vizsgaidő-

szakon kívüli tel-

jesítése 

a vizsgaidőszak 

utolsó napjáig  

HTVSZÜB  

 

oktatási szerve-

zeti egység ve-

zetője 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Vizsgaidőszakon kívüli 

vizsga kérelem 

(2025/NKE/VKV) 

díjtalan 
TVSZ. 34. § 

(1) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 

Az EGT-tagállam-

ban folytatott 

olyan részképzés-

hez történő hoz-

zájárulás, és a 

képzésben folyta-

tott tanulmányok 

beszámítása az 

Egyetem képzé-

sébe  

a regisztrációs idő-

szak első napjáig  
HTVSZÜB KÁVB 

1083 Budapest Üllői út 

82. Oktatási Központ I. 

emelet 126. vagy tanul-

manyi.rtk@uni-nke.hu 

 

Formanyomtatvány el-

érhető:  

https://www.uni-

nke.hu/oktatas/hallga-

toknak/tanulmanyi-in-

formaciok/tanulmanyi-

kerelmek/neptun-rend-

szerben-elerheto-kerel-

mek (Általános kérelem) 

vagy  

NEPTUN 

(Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem) 

 

díjtalan TVSZ. 29. § 

Postai úton 

Egyéb kérelmek 

(pl. Eltérő félévben 

történő tantárgyfel-

vételi kérelem) 

 

  
HTVSZÜB 

érintett oktatási 

szervezeti egy-

ség vezetője 

NEPTUN 

Ügyintézés> Kérvé-

nyek> Kérvény kitöltés> 

Általános kérelem 

(2025/NKE/ÁLK) 

díjtalan 
TVSZ. 8. § 

(2) o) 

NEPTUN 

Saját név> Dokumen-

tumtár> Számomra fel-

töltött dokumentumok 

> bejegyzés mellett 

„Részletek”> Letöltés 
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