
 

MINTADOKUMENTUMOK KIVONATOLÁSHOZ 

 

 

Kedves Hallgatótársaink! 

 

Az alábbiakban találhatjátok a Szükséges igazolások listájában kért dokumentumokon 

szereplő, a bírálat szempontjából nem releváns adatok kitakarásának módját. 

 

FIGYELEM! 

Az ebben a dokumentumban található minták köre nem teljes, a pályázó 

élethelyzetétől függően a Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat szerinti 

Szükséges igazolások listája előírhat egyéb csatolandó dokumentumokat (pl.: 

lakásbérleti szerződés, mostohaszülő/gyermek esetén házassági anyakönyvi 

kivonat, munkaügy igazolása arról, hogy az érintett nem minősül regisztrált 

munkanélkülinek, stb…). Ezek pontos benyújtási módját részletezi a Szabályzat 

5/2. számú melléklete. 

A dokumentumokon szereplő, a pályázat bírálata szempontjából nem releváns 

adatok kitakarása során ügyeljetek a következőkre: 

- Amennyiben nem digitális formában történik a kivonatolás, ajánlott fénymásolatot 

készíteni az eredeti dokumentumról és azon végezni az adatok kitakarását, amellyel 

esetleges hibázás esetén elkerülhető az igazolás ismételt megigénylésének 

szükségessége! 

- Érdemes odafigyelni arra, hogy a Szükséges igazolások listája külön kiemeli, hogy 

egyes esetekben milyen adatokra van szükség az igazolás érvényességéhez 

- Új igazolásként jelenik meg a bankszámlakivonat, amely a pályázat 

szempontjából több célt szolgálhat, a banki és a nem releváns személyes adatok 

mindig kivonatolandóak, a további teendőket a Szükséges igazolások listája 

részletezi 

- A Szükséges igazolások listájában fel vannak tüntetve olyan dokumentumok is, 

amelyekhez specifikus leírás is tartozik, amely meghatározza az igényelt igazolás 

pontos tartalmát. Pl: 7.3. A kiadások igazolása 

„A rendszeres gyógyszerköltségről a házi orvos vagy a szakorvos által 

kiállított igazolást kell benyújtani. A dokumentum nem tartalmazhat az 



egészségi állapot (betegség) és a gyógyszerek azonosítására alkalmas 

adatot.” 

 

A pályázat sikeres benyújtásához további segítséget nyújthat a Kivonatolási segédlet és 

a pályázat leadását segítő Kisokos is. 

 

Amennyiben kérdés merülne fel a nem releváns adatok kitakarásával kapcsolatban, a 

Segédletben található elérhetőségeken kérhettek segítséget a HÖK képviselőitől. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



1. Lakcímigazolás 

 

 

 

 

 

 

 

 KIS - NAGY – KÖZEPES MEGYEI 

              KORMÁNYHIVATAL 

Kisvárosi Járási Hivatal 

Minta Anikó Kisváros,   2000.11.22. Példa Éva 

1234 Kisváros, Karácsonyfa u. 123. sz. alatt lakóhellyel rendelkező lakos részére igazolom, 

hogy a 1234 Kisváros, Karácsonyfa u. 123. sz. alatti ingatlanban az alábbi személyek 

rendelkeznek érvényes lakcímmel: 

Minta János (szül.: 1965.02.01.) 

Mintáné Példa Éva  (szül.: 1970.01.01.) 

Minta Anikó  (szül.: 2000.11.22.) 

Minta Balázs  (szül.: 2020.01.02.) 

Minta Szabolcs  (szül.: 1997.01.10.) 

 
Minta Anikó, Nemzeti Közszolgálati Egyetemen 

 

Kisváros, 2023.01.02.  

Hivatalvezető/ 

ügyintéző 

aláírás Pecsét 



2. Lakcímkártya 

 

Amennyiben a fentebb látható Lakcímigazolás nem tartalmazza a háztartásban élők nevét, 

csak a személyek számát, valamint más módokon sem derülnek ki a személyazonosságok 

a pályázathoz csatolt dokumentumokból, abban az esetben szükségessé válik a 

Lakcímkártyák csatolása az alábbi adatok megjelenítésével: 

- Név 

- Lakcím 

Az összes többi adat kivonatolandó az alábbi módon: 

 

 

 

FONTOS, hogy a lakcímkártyának kizárólag az itt látható oldala kerüljön a pályázathoz 

csatolásra, a vonalkóddal ellátott oldal nem szükséges! 

  

Minta Anikó 

1234 Kisváros 

Karácsonyfa utca 123. 



3. Bankszámlakivonat 

 

Általános bankszámlakivonat példa: 

 

 

- 5.000 Ft-ot meghaladó 

összegű bármely beérkező 

tétel 



OTP bankszámla kivonatolása: 

 

 



 

 

  



ERSTE bankszámla kivonatolása: 

 

 



 

  



4. Születési anyakönyvi kivonat és halotti anyakönyvi kivonat 

 

 

 

5. Halotti anyakönyvi kivonat 

 

Félárva/árva hallgatók esetében szükséges igazolás a halotti anyakönyvi kivonat, amely az 

elhalt beazonosításához szükséges személyes adatokon kívül más adatokat nem 

tartalmazhat. 

 

2020. év Année/Year   01. hó Mois/Month   02. nap Jour/Day 

(Kettőezer-húsz január kettő) 

Minta 

Balázs 

Példa Éva 

Kisvárosi 

Kisváros 
Anyakönyvvezető 

aláírás 
2020. év Année/Year   01. hó Mois/Month   02. nap Jour/Day 

Pecsét 

Kivéve, ha az apa a Pályázó 

és családfenntartói mivoltát 

igazolja, abban az esetben az 

anya neve a kitakarandó. 

Amennyiben mindkét szülő 

eltartott, mindkét szülő neve 

szerepelhet. 



 

  

Minta Etelka Terézia 

1912. év Année/Year   03. hó Mois/Month   04. nap Jour/Day 

(Ezerkilencszáztizenkettő március négy) 

Kisvárosi 

Pecsét 
Kisváros 

2023. év Année/Year  01. hó Mois/Month  02. nap Jour/Day 

Anyakönyvvezető 

aláírás 



6. Nyugdíjszelvény 

 

  

65000 5000 70000 

65000 5000 70000 

70000 

MINTA JÁNOS 
KISVÁROS 
KARÁCSONYFA U. 123. 
1234 

1965.02.01

. 

MINTA JÁNOS 



7. Munkáltatói igazolás 

 

 

  

Munkahely Kft. 

1234 Kisváros, Szivárvány u. 12. 

 

MINTÁNÉ PÉLDA ÉVA 

PÉLDA ÉVA 

1234 KISVÁROS, KARÁCSONYFA U. 123. 

Utolsó három havi nettó munkabére: 

2022. szeptember hó: 286.000 Ft 

2022. október hó: 286.000 Ft 

2022. november hó:  286.000 Ft 

Kisváros, 2023.01.02. 

 

Munkáltató 

aláírás 

 

Pecsét 

1970.01.01. 



8. Munkanélküli státusz igazolása 

 

 

  

 

Hivatalvezető/ 

ügyintéző 

aláírás 

Pecsét 

KIS - NAGY – KÖZEPES MEGYEI KORMÁNYHIVATAL 

Kisvárosi Járási Hivatal 

MINTA SZABOLCS 

MINTA SZABOLCS 

MINTA SZABOLCS 

1234 KISVÁROS, KARÁCSONYFA U. 123. 

A rendelkezésre álló adatok alapján megállapítottam, hogy nevezett 2023.01.10. napját megelőző 24 

hónapon belül 

2023.01.06. 

63 napig 

4 nap 

esetén 2023.03.10. napjáig. 

Az ellátás napi összege: 

Kisváros, 2023. január 10. 

2000 Ft 

Összesen 4 nap időtartamban nyilvántartásunkban szerepel. 

1997.01.10. 



9. Hátrányos/Halmozottan hátrányos helyzet megállapítása 

 

 

  



10. Gyámhatósági igazolás Pályázó gyámsága 

nagykorúsága miatti megszűnésének igazolására 

 

Minta Anikó 

 

Jegyző 

aláírás 
Pecsét 

Kisváros, 2023. január 2. 

KIS - NAGY – KÖZEPES MEGYEI  

KORMÁNYHIVATAL 
 

Kisvárosi Járási Hivatala 

Példa Rita Annabella 

Példa Rita Annabella 

 

2018. év január hónap 2. napjától megszűnt. 

1234 Kisváros, Karácsonyfa u. 125. 

Vezetéknév Annabella Edina  

2000.01.02. 



 

  

Kisváros, 2018. január 2. 

 

Hivatalvezető/ 

Ügyintéző 

Aláírás Pecsét 



11. Jogviszony-igazolás  

Ha a gyermek vagy testvér oktatási intézmény nappali tagozatán tanul, vagy jogviszonya 

90 napnál nem régebben szűnt meg, arról a nevelési vagy oktatási intézmény által kiállított 

igazolást kell benyújtani. 

Példa: Hallgatói jogviszony-igazolás  

 

 

 

 

Egyetemi logó 

A Kisvárosi Minta Tudományegyetem nevű, 1122 Kisváros, Egyetem tér 1. című, 

FI1x1x1 intézményi azonosítójú felsőoktatási intézmény igazolja, hogy 

Minta Szabolcs 

Minta Szabolcs 

 

Példaképzés 

 

alapképzés 

lakóhelye: 1234 (irsz) Kisváros (település) Karácsonyfa u. 123. (utca, hsz.), 

hallgatói jogviszonya a 2022/23 tanév tavaszi félévében 

(mely 2023. év február hónap x. naptól 2023. év június hónap y. napig) 

2020 

július 

2022.07.15

. 

15. 

 

TO aláírás 

Pecsét 
Kisváros, 2023.02.01. 

1997. év január hónap 10. nap 


