
ÚTMUTATÓ A PUBLIKÁCIÓK SZERZŐI ÉS INTÉZMÉNYI HOZZÁRENDELÉSÉHEZ 

(MTMT2) 

 

a) EGY ADOTT KÖZLEMÉNY RÖGZÍTÉSI FOLYAMATÁNAK LÉPÉSEKÉNT 

 

1. Az adott publikáció feltöltése során kiválasztottuk a típust, a besorolást, és a jelleget. 

Beállítottuk a nyelvet is. Ezeket a lépéseket követi a szerzői és intézményi 

hozzárendelés megtétele. Beírjuk a szerzői nevet (a publikáción szereplő adatoknak 

megfelelően), majd rákattintunk a jobb oldalon található „Szerzők hozzáadása” 

gombra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. A felugró ablakban beállítjuk a szerzői és intézményi hozzárendelést. A „Szerzők 

kiválasztása/Szerző” felirat alatt található mezőben a rendszer automatikusan 

felismeri a szerzői nevet, és beilleszti. Ha ez valamilyen okból kifolyólag mégsem 

történik meg, akkor a nagyító ikonra való kattintás után írjuk be a keresőmezőbe a 

nevet, majd válasszuk ki, és a „Kiválaszt és bezár” gomb segítségével emeljük be azt a 

szerzői név mezőbe. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ezután következik az intézményi hozzárendelés. Az „Intézmények” alatt szereplő 

„Intézményhez csatolás” lehetőségnél a „+” gombra kattintva tehetjük meg az 

intézményi hozzárendelést. A felugró ablakban a megfelelő hozzárendelést jelöljük ki, 

majd a „Kiválaszt és bezár” gombbal lépjünk vissza az előző ablakba. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. A hozzárendelési folyamat utolsó lépéseként határozzuk meg a szerzőségtípust 

(szerző, szerkesztő, összeállította stb.). A „Szerzőségtípus” felirat alatt szereplő mező 

melletti nagyító ikonra kattintsunk, majd válasszuk ki a megfelelő szerzőségtípust. A 

„Kiválaszt és bezár” gombra kattintás után már csak annyi teendőnk maradt hátra, 

hogy a „Mentés és bezárás” lehetőségre kattintva zárjuk be a szerzőségi és 

intézményi hozzárendelésre vonatkozó ablakot, és folytassuk az űrlap kitöltését (cím, 

külső azonosító stb.). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b) FELVITT PUBLIKÁCIÓHOZ UTÓLAGOSAN TÖRTÉNŐ INTÉZMÉNYI HOZZÁRENDELÉS 

 
1. Válasszuk ki a közleményt melynél meg szeretnénk tenni az intézményi 

hozzárendelést, majd a felső panelen válasszuk a „Szerzők” lehetőséget. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. A felbukkanó ablakban kattintsunk a jobb oldalon található „Indítás” gombra. 
 

 

 

 

3. A következő ablakban történik a szerzői hozzárendelés megtétele. A „Szerzői nevek 

keresése” lehetőségnél válasszuk ki a „Kiválasztott közlemény(ek)ben - névegyezés 

nélküli keresés” opciót (a választógombra való kattintással). A „Végrehajtás módja” 

legyen „Manuális”. 
 

  



4. A szerzői név mező automatikusan ki van töltve, nekünk csupán az intézményi 

hozzárendelést kell elvégeznünk. Kattintsunk az „Intézmény” feliratú sáv végén 

található „+” ikonra, majd a felugró ablakban válasszuk ki a megfelelő hozzárendelést 

(a jelölőnégyzet kipipálásával), ezután kattintsunk a „Kiválaszt és bezár” feliratú 

gombra. Fontos, hogy elsődlegesen – amennyiben rendelkezésre áll – a tanszéket 

válasszuk ki, hiszen erre már lehetőség van a rendszerben. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



5. Miután visszatértünk az intézményi hozzárendelést tartalmazó ablakhoz, kattintsunk 

a „Következő” feliratú gombra. A felbukkanó ablakban válasszuk ki a szerzői nevünk 

előtt lévő jelölőnégyzetet (pipáljuk ki), majd a folyamat zárásaképpen válasszuk ki a 

jobb oldalon található „Mentés és ugrás a következőre” feliratú gombot. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



6. Ha mindent jól csináltunk, az alábbi értesítést kapjuk a rendszertől. A „Bezár” gombra 

kattintva a folyamat lezárul. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


