Szakzaro dolgozat tartalmi és formai kovetelményei a
Rendészeti Magatartastudomanyi Intézetben

Tartalmi kovetelmények

A szakzaro
dolgozat célja

Az elkészitend6 munka célja, hogy a hallgatok szamot adjanak arrdl, hogy a képzés soran mennyiben
fejlédtek a kimenetként meghatarozott kompetenciakban.

Az alapképzésben részt vevo hallgatd a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott
szakdolgozatot, a mesterképzésben (egyetemi szintli képzésben) résztvevd diplomamunkat készit. A
szakiranyu tovabbképzésben részt vevo hallgatd a képzési programban meghatarozott, a tanulmanyokat
lezaré dolgozatot készit.

Tipusai €s témai

A megadott témalista alapjan.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és

A szakzard dolgozat témabejelentésének hatarideje a TVSz-ben meghatarozott.

bejelentés

Témavezetd Témavezetd az egyetem oktatdja, tudomanyos kutatoja lehet. Konzulensnek mas karok oktatoi és kiilsd
szakértd is felkérhetd. Kiilsé konzulensként MA, MSc/egyetemi vagy szakdolgozat esetén legalabb 5
éves szakmai gyakorlattal rendelkez6 BA, BSc/féiskolai végzettségli szakembert lehet felkérni.

Konzultacid A hallgat6 témavezetdjével legalabb haromszor kételes konzultalni. A konzultacion a szakzard

dolgozattal kapcsolatos teenddket, javaslatokat irasban is érdemes roviden rogziteni. A konzultacidk
soran a témavezetdvel a konzultacios lapot ala kell iratni. A konzultacios lapot a szakdolgozathoz
mellékelni kell.

Elvaras:
- szaknyelvi pontossag

- egységes hivatkozasi rend (I1d. alabb)

Formai kdvetelmények

Terjedelem

60 000 — 80 000 karakter, mellékletek nélkiil

Betlitipus,
betiiméret, sortav

12- es betlinagysag

1,5-es sortavolsag

Times New Roman

oldalszam: lent, jobb oldalon
szoveg csak a lapok egyik oldalara

Margok

bal szélen: 3 cm; jobb szélen: 2 cm; alul-feliil: 2,5 cm

Nyelv

magyar

Kotelez6 szerkezeti
szOvegegységei

Eredetiségi nyilatkozat, név és évszam
Konzultacios lap

Bekotesi rend

A szakdolgozat/diplomamunka lapjainak bekotését az alabbi sorrendben kell végrehajtani:
o Fedllap (a 2. Fiiggelékben talalhato minta alapjan)
e A szakdolgozat/diplomamunka cime, fejléc, készitette, konzulens (a 3. Fiiggelékben taldlhato
minta alapjan)
o Tartalomjegyzek (az oldalak szamozdsa innen kezdddik 1. oldaltol)




Bevezetd rész

FO rész

Befejezo rész

Irodalomjegyzék (felhasznalt szakirodalom, felhasznalt jogszabalyok felsoroldasa)
Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzettel keriil megoldasra)

Mellékletek jegyzéke (kiilon lapon)

Mellékletek (amennyiben tobb melléklet van — szoveg és abrak, tablazatok, stb.)
Fiiggelékek (kiilon lapon)

1. sz. fiiggelék — Osszegzés (annotacio) (egy oldalnyi terjedelemben)

2. sz. figgelék — A konzultacidkon torténd részvétel igazolasa (konzultacids lap) (a 4.fiiggelékben
talalhato minta alapjan)

3. sz. fiiggelék — Nyilatkozat (,, plagium nyilatkozat ) (a 5. fiiggelékben taldlhatoé minta alapjan)

Tartalomjegyzék Egységes tartalomjegyzék, az alabb olvashato hivatkozasi rend szerint.

Jegyzetek, A szdveg kdzben valamennyi, nem a szerzotol szarmazé allitasnal jelolni kell, kitdl szarmazik. Itt csak
hivatkozni kell a forrasmunkdkra (névvel és a publikdcié évszamaval), melyek pontos adatait az
irodalomjegyzékben kell megadni. A szoészerinti hivatkozdsnal a név és a publikacioé évszama mellett a
pontos oldalszamot is fel kell tiintetni.

hivatkozasok

Részletes informaciok a szakdolgozatrdl még: http://rtk.uni-nke.hu/index.php/hu/szakdolgozat

Javasolt szerkezeti elemek

Bekezdések

A dolgozat olvasasat megkonnyiti, ha a szoveg bekezdésekre tagolodik. A fejezetek,
alfejezetek elsé bekezdése a sor elején, behtizas nélkiil kezdddik. A masodik bekezdésektdl
kezdve behtzas sziikséges. Egy bekezdés altalaban legyen hosszabb, mint egy mondat, de ne
legyen hosszabb egy gépelt oldalndl. A bekezdéseket ne kiilonitsék el sorkihagydsok. A
bekezdések gondolati egységek mentén tagolodnak; egy bekezdés altalaban egy gondolati

egyseég.
Kiemelések

A kiemeléseket a f6 szovegben dolt betli jelzi. Mind a {6 szovegben, mind a ldbjegyzetekben a
személynevek mindig dolt betiivel szerepelnek; idegen szavak, 01j fogalmak esetében ajanlott
a kiemelés. A szerzd tartalmi hangsulyra, nyomatékositasra is hasznalhatja a kiemelést, az egy
mondatnal hosszabb kiemelésekkel azonban takarékosan kell banni.

Koszonetnyilvanitasok

Indokolt esetben a szerzd ¢élhet a kdszonet nyilvanos megjelenitésével, amely vonatkozhat a
tanulmany keletkezésére, a kutatdsi témara, egyéni €s intézményi segitségre, tdmogatasi
forrasokra stb. Helye a tanulmény szovege és az irodalomjegyzék kozott van.

Labjegyzet

A labjegyzetekbe a szoveghez flizott megjegyzések keriilnek. Egy labjegyzet lehetdleg ne

legyen hosszabb, mint 6t gépelt sor. A kozlenddket altaldban célszerli a szdvegbe
belefogalmazni, €s mérsékelni a labjegyzetek szamat és hosszat. Elsdsorban az kertiljon




labjegyzetbe, aminek az olvasasa megtorné a f6 szoveg folyamatossagat. A labjegyzet azon az
oldalon jelenik meg, amelyen a hivatkozas torténik.

Rovidités, mozaikszo

A szovegben a roviditések altalaban kertilenddk, kivéve az olvasd szdmara kozismertségilik
miatt egyértelmiiek (stb., Ft, cm, n., vo.).

A kozismert mozaikszavak (mint ELTE, UNESCO, OECD) feloldasa a szovegben nem elvart.
Altalaban keriilend6 a tal sok mozaiksz6. Ha mozaiksz6 elkeriilhetetlen, s a szerzé nem biztos
annak kozismertségében, akkor a mozaikszo els6 felbukkanasakor a jelentését meg kell adni.

Szakirodalom

A hivatkozott irodalom a tanulméany végére keriil a szerzok (els6 szerz6) szerinti szigoru
betiirendben felsorolva. Ugyanannak a szerzének a publikacidit évszam szerinti sorrendben
kell felsorolni. A szovegben el6forduld6 minden hivatkozasnak meg kell jelennie az
irodalomjegyzékben, illetve az irodalomjegyzékben szerepld minden tételre hivatkozni kell a
szovegben. Indokolt esetben ezen feliil ajanlott irodalmat kozdlhet a szerzd.

Szamok irasa

A szamokat szovegben 10 alatt altalaban betiivel, tizt6l felfel¢ szdmmal irjuk. Kivételt
képeznek a statisztikai adatok, mértékek, ahol minden esetben szdmokat irunk, valamint a
sorozatban kozolt szamok, ahol lehet egységes irasmodot alkalmazni (pl. ,,...a méréseket a
hetedik, a kilencedik és a tizenegyedik osztalyban végeztiik™.).

Statisztikai szamitasok eredményét altalaban harom értékes jegy pontossaggal kozoljiik. Ahol
a szamértékek statisztikai bizonytalansdga nagyobb, elég két tizedesjegy is. A korrelacios
egyltthatoknal elég két tizedesjegy kozlése. A tizedesjegyeket a magyar helyesirasnak
megfelelden tizedesvesszd eldzi meg. Sirli tdblazatban a tizedesvesszOt el lehet hagyni, de
csak akkor célszerli, ha ez a tablazat minden adatanal megtehetd.

Az eredményeket bemutatd statisztikai adatoknal &ltaldban (a tanulmany Iényeges
megallapitdsait illeté szdmoknal lehetéleg mindig) kozdlni kell a szignifikancia mutatoit a
szakteriilet elterjedt statisztikai probai alapjan.

Szamozas, sorozatok, felsorolasok

A tanulméanyok alcimei kapnak sorszamot. Ha a bekezdések felsorolast alkotnak, az
Osszetartozd bekezdések sorrendjét (arab) szammal vagy kisbetiivel lehet jelolni. A szamok
utan pont, a betiik utan gdmbdlyti zarojel all. Példaul:

1. Ez a bekezdés egy felsorolasban az elso.
a) Ez a bekezdés egy felsorolasban az elso.

A bekezdésen beliili felsorolas jeldlése szintén torténhet szammal vagy betiivel, a sorrend jelét
mindkét esetben zardjel fogja kozre. Példaul: ,,Bloom taxondmidjanak f6 kategoriai: (1)

ismeret, (2) megértés, (3) alkalmazés...”; vagy ,,Bloom taxonomidjanak f6 kategorii: (a)
ismeret, (b) megértés, (c) alkalmazas...”.



Tagolas

Ajanlott a szoveg fejezetekre, alfejezetekre vald bontasa; kétszintli (sziikség esetén
haromszintii) tagolast alkalmazzunk. Ezek a kovetkezok:

A fejezetcimek félkovér,

az alfejezetek cimei dolt,

(szlikség esetén) az alfejezeten beliili alalcimek 4116 betiivel

jelenjenek meg a kéziratban. Ezekhez decimalis jelzést (szdmozast) kell csatolni.
Tablazatok

A tablazatokat arab szamokkal kell szamozni. Minden tdblazatnak legyen cime, a cim helye a
tablazat felett van és dolt betlivel irando. A tdblazatokra a szdmuk alapjan kell hivatkozni. A
tablazatok adatainak dnmagukban, a szovegben valo elmélyiilés nélkiil is értelmezhetdéeknek
kell lenniiik. Az O6nmagukban nem elég informativ adatokat tartalmazd tdblazatok ala
hosszabb megjegyzést, labjegyzetet lehet fiizni. A tdblazat méretezésénél gondolni kell a
formatumra.

Hivatkozasok
Hivatkozasok a szovegben

A szovegben a hivatkozds a szerzd(k) nevével €s a megjelenés évszamaval torténik. A
szerz6(k) neve lehet része a mondatnak [... amint Fehér tanulméanyiban (1998) kozolt
eredmények ...], vagy szerepelhet zardjelben [... a két valtozo kozotti szoros dsszefiiggés mar
korabban felmertilt (Fehér, 1998), ezért ...]. Ezen tilmenden az alabbiak az iranyaddak:

e A szdvegben a nevek és csak a nevek minden el6forduldskor ddlt betiivel jelennek
meg.

o Két szerzd nevét — kiilfoldi szerzok idegen nyelvli munkai esetén is — az ,,&s” valasztja
el egymastol: (Fekete és Fehér, 1998). Tobb név esetén a nevek kozott vesszo all, az
utolso két név kozott ,,&s” van: (Fekete, Fehér és Barna, 1998).

e Haromnal tobb név esetén az elsd eldfordulaskor az Osszes szerzé neve szerepel
(Fekete, Fehér, Sziirke és Barna, 1998), a tovabbi eléfordulaskor az elsé szerzo neve
¢s a ,,mtsai” rovidités (Fekete és mtsai, 1998).

e A sz6 szerinti idézeteket idézdjelek fogjak kozre és oldalszdmokkal jelzett (Fehér,
1998. 32.). Az oldalszdm utén ,,0.” vagy ,,0ld.” jelzés nem sziikséges.

e Egy zarojelen beliil egy szerzd kiilonb6zd munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer
irjuk, utana kovetkeznek az évszamok, egymastol vesszovel elvalasztva (Fehér, 1955,
1956a, 1956D).

o [Egy zarojelen beliil tobb szerz6 munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontos vesszd
(;) valasztja el (Fekete, 1988; Feher, 1989; Sziirke és Barna, 1990).

e A zarojelen beliil a szerzoket a hivatkozott mii évszama szerinti sorrendbe tessziik
(Sziirke, 1988; Feher, 1989; Barna, 1990).

e Ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes
évszamok utan irt betiikkel kiilonboztetjiik meg (Barna, 1988a).



Hivatkozasok az irodalomjegyzékben

o Az elkészitett irasmlivek végén a felhaszndlt irodalmak felsoroldsdnak cime minden
esetben Szakirodalom legyen.

o Onallo konyvek: Szerzé(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A kényv cime
dolt bettivel. Példaul: Sziirke Ferenc (1980): Pedagogiai értekezések. Akadémiai
Kiad6, Budapest.

e Minden kiilfoldi hivatkozést az eredetileg megjelent nyelven kell kozdlni. Példaul:
Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. and Friedrich, H. F. (1990, ed.): Learning and
instruction. European research in an international context. Volume 2.1. Social and
cognitive aspects of learning and instruction. Pergamon Press, Oxford.

o Szerkesztett konyvek: Szerzo(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado6, kiadas helye (varos). 4
kényv cime dolt betiivel. Példaul: Sziirke Ferenc ¢és Fekete Tamas (1980, szerk.):
Pedagogia. Akadémiai Kiad6, Budapest.

o Konyvfejezetek: Szerzo(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszté(k) neve
(szerk.): Konyv cime, kiadd, kiadas helye (varos). Oldalszamok: a fejezet elsé és
utols6 oldala. 4 konyv cime dolt betiivel. Példaul: Fekete Tamas és Fehér Istvan
(1990): Pedagogia napjainkban. In: Sziirke Ferenc (szerk.): Pedagogiai Kiskonyvtar,
Akadémiai Kiado, Budapest. 124-145.

o Folyo6iratban megjelent cikkek: Szerzd(k), (évszam): Tanulmany cim. Folyoiratcim,
Szam. Oldalszamok: a tanulmany els6 és utolsé oldalanak szdma. A folyodirat cime
dolt bettivel. Példaul: Fekete Tamas (1997): Oktatasi trendek a 90-es években.
Didaktika. 9. 34-57.

o Elektronikus hivatkozas esetében meg kell adni az URL elérhetéséget, valamint az
utols6 letoltés datumat. Példaul: Sziirke Ferenc (2009): Az intézményértékelés.
Oktataskutato  és  Fejlesztdé  Intézet, Budapest. URL: https://encrypted-
tbn2.gstatic.com/images?q=tbn: ANd9GcR4]SgdYoxBJC56ldnsztej97rwkH 2GOhSg
MN4yBR36LNFbJwP_A Utolso letoltés: 2012. aprilis 16.

Az irodalomjegyzékben az oldalszamok mellett nem szerepel az ,,0” betii, és a ,,szam”
roviditésére se alkalmazzuk az ,,sz” betlit. Minden tétel végén pont van.

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése: Ha a szerzd egy munka forditasara, reprintként kiadott
valtozatara, késObbi kiadasara vagy gylijteményes kotetben ujra megjelent valtozatara
hivatkozik, ¢és fel kivanja tiintetni az eredeti megjelenés idejét is, ezt két iddpont
feltiintetésével teheti meg. Az eredeti évszam tortvonallal elvalasztva megel6zi az utdbbit. Az
irodalomjegyzékben csak annak a kiad4snak az adatait kell megadni, amelyikre a hivatkozas
vonatkozik. Példaul: (Neisser, 1976/1984). — a szovegben és Neisser, U. (1976/1984):
Megismerés és valosag. Gondolat, Budapest. — az irodalomjegyzékben.

SzerzO6k neve: magyar szerzoknél a teljes név szerepel az irodalomjegyzékben, abban a
formaban, ahogy a szerzd az idézett publikacioban hasznélja (példaul: Kiirti Istvanné, Kiirti
Jarmila, Kadarné Fiilop Judit, Nagy Jozsef, Nagy J. Jozsef). Magyar szerz0 idegen nyelven
megjelent munkajara a kiilfoldi szerzékre érvényes irasmod vonatkozik. Példaul:

Nagy, J. and Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s.
Curriculum Journal, 3.. 247-254.

Szoveg kozben a szerzok nevei a mondat szerkezetének megfeleléen szabadon hasznalhatok.
Példaul: Mint Benjamin Bloom (1956) sokat idézett konyvében irja,... Abban az esetben, ha
zardjelben van megadva a hivatkozott forrds, csak a csaladi név szerepel (Bloom, 1995).
Irodalomjegyzékben a keresztnevek kezddbetiii kozott szokoz all.



