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UTMUTATO

Az Utmutatod a hatalyos TVSZ. rendelkezéseivel 6sszhangban van, vitas kérdés esetén a
TVSZ. az iranymutaté!

ElérhetGség:

https://www.uni-nke.hu/tanulmanyi-es-vizsgaszabalyzat

130. oldal.

Az NKE RTK kari honlapon minden informacié és mintadokumentum
szerkeszthet6 formanban elérheto:
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/szakdolgozat-diplomamunka#utmutato

A honlaprél letolthetd, szerkeszthet6  szakdolgozat/diplomamunka  minta
dokumentumok:

1. fliggelék - Kils6 feddlap-minta

2. fliggelék - A bels6 fedGlap-minta

3. fliggelék - A konzultacidkon torténd részvétel igazolasa (konzulens irja ald)

4, flggelék — Konzulensi vélemény

5. flggelék - Szerz6i jogi nyilatkozat

6. fluggelék — Felhasznalasi nyilatkozat

7. flggelék - A biralati lap és a biralat ajanlott szempontjai (biralé/opponens

késziti el)
9. 10. 11. 12. fuggelék - A szakdolgozatra vonatkozé szabalyok (5. szamu
melléklet és fliggelék)

®

I. UTMUTATO HALLGATOK SZAMARA

A témavalasztas, hataridok, a szakdolgozat/diplomamunka szerkezete

a) A hallgatdk az el6re megadott témajegyzék alapjan valasztanak a szakra, szakiranyra
jellemzd témat. Ezen belll torténik meg a konzulenssel egyeztetve az irdsm( pontos
cimének, alcimének a kivalasztasa.

b) Amennyiben a hallgaté az el6re megadott témajegyzékbdl nem kivan valasztani,
akkor egyedi témat is megjelélhet — melyet a konzulenssel egyeztetni szlikséges. Az
egyedi témat a tanszékvezets javaslata alapjan a tanszékvezet6 hagyja jova.

c) Olyan téma valasztasa javasolt, amely szoros kapcsolatban van azzal a képzéssel
(szak, szakirany, specializacid), amelyen a hallgaté tanul. A témavalasztasra is
figyelemmel konzulensként olyan, az Egyetemmel munka- vagy vezényléses
jogviszonyban all6 oktaté (mesteroktatd) kérhet6 fel, akinek oktatoi és/vagy
tudomanyos tevékenysége az adott témahoz kothet6.

d) Az elgondolast a konzulenssel sziikséges egyeztetni, aki allast foglal a valasztott téma
feldolgozasanak fébb kérdéseiben és a sziikséges iranymutatast is megadja a hallgatd
szamara. Indokolt a témavalasztassal egy idoben megbeszélni a konzultacidok rendjét
is. A konzultaciét els6sorban személyes talalkozason alapul6é formaban kell tervezni,
amelyet indokolt esetben (kiléndsen jarvanyigyi helyzetben) online formaban, az
Egyetem altal engedélyezett internetes platformon is meg lehet tartani.


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/szakdolgozat-diplomamunka#utmutato
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/1_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/2_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/3_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/4_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/5_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/6_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/7_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/7_fuggelek.docx
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/5_szamu_melleklet_es_fuggelekek.pdf
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/5_szamu_melleklet_es_fuggelekek.pdf

e) Javasolt az els6 konzultaciéra a szakirodalom kigyljtése. A szakirodalom
kivalasztdsanal Ugyelni kell a relevans és hiteles forrasok felkutatdsara. Erre
legalkalmasabbak a mérvado hazai és nemzetkozi cikkek, tanulmanyok, kézikonyvek. A
masodlagos forrasok (pl. kaldénféle honlapok mashonnan atvett ismeretanyagai)
kerlilend6k, mivel legtébbszor ezek szlrt, olykor torzitott ismeretekkel szolgalnak. Akar
nyomtatott, akar online anyagot hasznal fel a szerz6, minden esetben szlikséges a
szakirodalmi forrds megjelolése (az 1. sz. melléklet alapjan).

f) Javasolt valamilyen felmérést, kutatast elvégezni a valasztott témaban, ehhez viszont
engedélyt kell kérni a szerv vezet6jétdl.

g) 2022. szeptember 1-t6l az empirikus kutatasokhoz a BM Tudomanystratégiai és -
koordinaciés Fbosztaly feliiletén kell bejelentkezni és regisztralni (errél idében
tajékoztatast adunk).

h) A diplomamunka vagy szakdolgozat véglegesitése el6tt kulondsen tgyelni kell a
dolgozat tartalmanak un. plagium ellenérzésére. Ezt az ellen6rzést a dolgozat végleges
leadasi hataridejét megel6z6en ugy kell elvégezni, hogy még kell6 id6 (minimum 1 hét)
alljon rendelkezésre az ellen6rzés soran felmertlt problémak kikiiszobolésére.

1. A szakdolgozat/diplomamunka elkészitésére meghatarozott hataridék

Alap- és mesterszakok esetén

. ) KONZ 1. KONZ 2. KONZ 3.
T TREETES | Teuavileszre | [Rladbay, ) Teliesny ) efleny ) eledy
kutatasi terv készlltsegi készliltsegi | keszlltsegi
szint 30% szint 60% szint 90%
febr. 28-ig zardvizsgat lehetbleg lehetbleg lehetdleg lehetbleg
megel6z6 tanév jun. 31-ig nov. 15-ig jan. 15-ig | marc.15-ig

tavaszi félévben a
szorgalmi id6szak

utolsé 45
napjaban
Szakiranyu tovabbképzési szakok esetén
febr. 28-ig apr. 01- apr. 30. lehetbleg lehetbleg lehetbleg lehetbleg
maj. 31-ig jun. 15-ig aug. 15-ig okt. 15-ig
szept. 15-ig okt.1.-okt.31. lehetbleg lehetdleg lehetdleg lehetbleg
nov. 15-ig dec. 15-ig jan. 15-ig marc.15-ig

A Beliigyminisztérium és a beliigyminiszter altal iranyitott szervnél folytatott
kutatas engedélyezése.

Figyelem!!l: A szakdolgozat/diplomamunka, doktori képzés keretében a
Beliigyminisztériumban, a rendvédelmi szerveknél végzett kutatasokat
elozetesen, célszeriien a témajelentkezések beadasa elott, engedélyeztetni
kell.

A Belligyminisztérium és a beligyminiszter altal irdnyitott szervek aktualizalt és
preferalt témajegyzéke évente aprilis 30-ig a Belligyi Tudomanyos Tanacs honlapjan (
https://bm-tt.hu/) megjelentetésre kerdl.



https://bm-tt.hu/

Minden a Belligyminisztérium hivatali egységeinél, illetve a beligyminiszter altal
irdnyitott szerveknél folytatott tudomanyos kutatas a kutatas célszerveként megjelolt
szerv kérelmen alapuld engedélyéhez kotott.

Engedélyhez kotott kutatas olyan, kizardlag kutatasi, tudomanyos célra felhasznalt
adat-, informaciégy(jtés, adatelemzési tevékenység, amely

a) a BellUgyminisztérium és a belligyminiszter altal iranyitott szervek adatainak
hozzéaférésére iranyul;
b) lebonyolitdsdhoz a Beligyminisztérium vagy a bellgyminiszter altal iranyitott
szervek kozrem(ikodése szikséges.
Nem engedélyhez kotott kutatas pl. a

a) a felsOoktatasban és a doktori képzésben tanulé polgari nemzetbiztonsagi
szolgalatoknal foglalkoztatottak kutatasai. (A tovabbi kivételeket lasd:_itt)
A kutatasi kérelmet elektronikus formdaban és postai Gton is be lehet nyujtani

Elektronikus beny(jtds a magyarorszag.hu weboldalrdl, Kézponti Azonositasi Ugynok
azonositasi szolgaltatdssal, az Oktatds, Kutatds / Kutatds / Belligyminisztérium -
Kutatasi Kérelmek benyujtasa, Jelentkezés Beliigyi Doktori Kollégiumba, Csatlakozas a
Beliigyi Tudomanyos Adattarhoz pontban elérhet6 Grlap teljes korl részletes kitéltésével
kezdeményezhetd. A kutatdsi kérelem postai Uton térténd bekildése esetén a kérelem
Grlapjat a BTT weboldalan lehet elérni, majd a Féosztaly részére kell feladni.

A kutatasi kérelmek benyuljtasi hatarideje adott évben: januar 1, aprilis 1,
jalius 1, és oktdber 1.

A vis maior esetek kivételével, a kutatas engedélyezése esetén a kutatasi kérelemben
foglaltaktél eltérni nem lehet.

BAvebb informacid elérhetd itt.

1.1. A szakdolgozat/diplomamunka Neptun rendszerbe valo6
feltoltése?

SZOVEGEGYEZOSEG : W ;i o BIRALAT
VIZSGALATA LEADAS-FELTOLTES BIRALO FELKERESE FELTOLTESE
lehetbleg leadas el6tt apr. 15-ig a dolgozat a zardvizsga
5 munkanappal L _ ., .| benyujtasat kdvetden megkezdése elbtt
(aprilis 30-ig potdij legkésébb
ellenében) 5 nappal
lehetbleg leadas el6tt nov. 15-ig a dolgozat a zardvizsga
5 munkanappal o benyuljtasat kovetben megkezdése elbtt
(nov. 30-ig potdij legkésébb
ellenében) 5 nappal

2. A miivek szerkezeti felépitése és a formai elvarasok
2.1. Oldalbeallitas

e A4-es formatumu, allé tajolasu
e Sortavolsag: 1,5

L A nemzetbiztonsdgi képzések esetében a TVSZ-ben meghatdrozott eltérések az irdnyaddk!


https://bm-tt.hu/kutatoknak/
https://www.magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=744088ac-76a4-4b47-8b11-696ad1b0cb03
https://bm-tt.hu/kutatoknak/
https://bm-tt.hu/kutatoknak/

1.1.
1.1.1.

Oldalszamok: él6labban jobb oldalon lent (A szdmozas a ,Bevezetés” cimet
tartalmazo oldalon kezdédik, azzal a szammal, ahanyadik oldalon vagyunk (pl. 3
vagy 4), a ,Felhasznalt irodalom” fejezet végéig tart (,Mellékletek” mar nem
szamozott oldalak).

Bet(itipus: ,Times New Roman”

Bet(iméret: 12 pt

Bekezdések: térkdz el6tte 0, utdna 6 pt

A szbveg egyenletes eloszlasa a margdk kozott (sorkizart), elvalasztas
hasznalhatd, amennyiben az irdskép megkivanja az egyenletes slirliség miatt
Margdk beallitésa:

Digitalis formaban: Kotés esetén:
bal: 2,5cm bal: 3,0 cm
jobb: 2,5 cm jobb: 2,0 cm
fels6:2,5 cm fels6: 2,5 cm
alsé: 2,5 cm alsé: 2,5cm

2.2. Fejezetek tagolasa:

FELKOVER, 12-ES BETUNAGYSAG NAGYBETU ALLO (TERKOZ ELOTTE 0
PT; UTANA 24 PT)

Félkovér, 12-es betiinagysag (térkoz elétte 36 pt; utana 12 pt)

Normadl, 12-es betlinagysaq, déit, a széveqg aldhuzva (térkéz elbtte 24 pt; utdna

6 pt)

1.1.1.1.Normal, 12-es betlinagysag, dolt széveg

Oldalszamok jobb oldalon lent.

Minden fejezetet kilon oldalon kell kezdeni. Az egyes fejezeteket a ,Tartalomjegyzék”,
,Bevezetés”, ,Osszegzés”, ,Irodalomjegyzék” és ,Mellékletek” kivételével szdmozassal
kell ellatni. Ajanlott az automatikus tartalomjegyzék funkcié beallitasa.

2.3. A szakdolgozat/diplomamunka bels6 szerkezete

Kils6 feddlap (TVSZ 5. szamu melléklet 1. fliggelékében taldlhaté minta alapjan)

Belsé6 fedGlap - A szakdolgozat/diplomamunka cime, fejléc, készitette, konzulens (TVSZ
5. szamu melléklet 2. fliggelékében taldlhaté minta alapjan)

Tartalomjegyzék

Bevezetd rész:

a témavalasztas indokolasa;

a téma helye, szerepe, kapcsolodasai, jelentésége, aktualitasa;

a célkitlizések megfogalmazasa;

a szakdolgozat/diplomamunka gyakorlati alkalmazasanak lehetséges esetei -
amennyiben ilyen van.

F6 rész (fejezetenként):

problémafelvetés;

elemz0, vizsgald munka (sajat kutatas eredményének ismertetése);
kovetkeztetések levonasa;

konkrét ajanlasok megfogalmazasa.



Befejez6 rész:

e atéma rovid 6sszegzése, a lényeg kiemelése;

e indokolt esetben utalas a jovObeni valtozasokra (Uj szabalyok, stb.);

e a szikséges esetben utaldas a kidolgozd6 témaval kapcsolatos jovobeni
szandékaira (tovabb gondozza, tovabbfejleszt, stb.).

Irodalomjegyzék (felhasznalt szakirodalom, felhasznalt jogszabalyok felsorolasa)
Mellékletek jegyzéke (kiilén lapon a mellékletek sorszama és felsorolasa)
Pl.: 1. sz. melléklet: A jogrendszer felosztasanak vazlata

2. sz. melléklet: Angolszasz jogrendszer a vildg orszagaiban

A szakdolgozat témajahoz kapcsolodé mellékletek (amennyiben tébb melléklet van -
széveg és abrak, tablazatok, stb.)

A szakdolgozat témajahoz kapcsolédo fiiggelékek (kiilén lapon):

Osszegzés (annotacié) (egy oldalnyi terjedelemben)

2.4. A szakdolgozat/diplomamunka feltoltési Gtmutato?

A szakdolgozat/diplomamunka érvényes elfogadasahoz az alabbiakat kell kilén-kilon
dokumentumokként feltélteni a Neptun-rendszerben (minddsszesen 4 dokumentum):

1. Szakdolgozat/diplomamunka (File név: SZAKDOLGOZAT vagy DIPLOMAMUNKA)

2. A konzultaciokon torténd részvétel igazolasa (TVSZ 5. szamu melléklet 3.
figgelékében talalhaté minta alapjan) (File név: KONZULTACIOS IGAZOLAS)

3. Szerzdi jogi nyilatkozat (TVSZ 5. szamu melléklet 5. fliggelékében talalhaté minta
alapjan) (File név: SZERZOI JOGI NYILATKOZAT)

4. Felhasznalasi nyilatkozat (TVSZ 5. szamu melléklet 6. fliggelékében talalhato
minta alapjan) (File név: FELHASZNALASI NYILATKOZAT)

Az utmutaté mellékletei:

1. sz. melléklet: Hivatkozasok: a labjegyzetek és a felhasznalt irodalmak
jegyzékének formai eldirasai
2. sz. melléklet: Abrak, képek, diagramok és tablazatok elhelyezése

2 A nemzetbiztonsdgi képzések esetében a TVSZ-ben meghatdrozott eltérések az irdnyaddk!



II. UTMUTATO A KONZULENSEK ES A BIRALOK SZAMARA

A szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos feladatok

A konzulens a meghatarozott konzultaciokat megtartja, azokrél nyilvantartast vezet,
folyamatosan figyelemmel kiséri a hallgaté tevékenységét.

A hallgatd, a témavalasztast kévetden folyamatosan tartsa a kapcsolatot a konzulenssel,
elvart a minimalisan harom alkalommal tértén6é személyes, vagy digitalis eszk6zon
végrehajtott konzultacié!

1. Szakdolgozat

A szakdolgozat olyan lehet6leg 6nallé kutatason alapuld és megfelelGen értékelt munka,
amely legalabb alapszinten jelenit meg olyan tudomanyos értékeket, amelyek gyakorlati
alkalmazhatdsagat a hallgatd praktikus modon ald tudja tamasztani. Cél, hogy a
gyakorlati és tudomanyos ismertek Otvozésével elsGsorban a gyakorlati
megvaldsithatdésag szempontjaihoz igazodva jelenjenek meg az eredmények. A
szakdolgozat esetében nem elvaras a hipotézis megfogalmazasa, de nem is tiltott. A
hazai feldolgozott szakirodalom szama 10-20 kozott mozog, tartalmaznia kell 3-5
relevdns nemzetkozi szakirodalmat, terjedelme mellékletek nélkil minimum 60 000,
maximum 100 000 karakter. Ajanlott a valasztott témaban 6nallé kutatas elvégzése és
annak értékelése, elemzése.

2. Diplomamunka

A diplomamunka a hallgaté tudomanyos alapokon felépitett, 6nall6 kutatdson alapuld
6nallé szellemi alkotadsa. A diplomamunkanak annak jellegéhez igazodé mértékben mar
tudomanyos értelemben vett feltevéseket (hipotéziseket) is tartalmaznia kell,
amelyeket igazolni kell a munkaban. A feldolgozott hazai szakirodalmat 6sszehasonlitd
szemléletmodddal kell alkalmazni, melyek szama 20-30 ko&zo6tt alakul, hangsulyozva,
hogy legalabb 7-10 mértékadd kulfoldi forrasmunkat ajanlott felhasznalni. A
diplomamunka terjedelme mellékletek nélkil minimum 80 000, maximum 120 000
karakter. Ajanlott a valasztott témaban 6nallé kutatads elvégzése és annak értékelése,
elemzése.

A plagiumvizsgalat eredményét mindkét m(i esetében a konzulens ellendrzi és fogadja
el.

3. Az egyes irasmiivekhez kapcsolodé biralati szempontok

Minden elkészllt munkanal egységes szempont annak vizsgalata, hogy a dolgozat
milyen mértékben felel meg a TVSZ altal meghatarozott tartalmi és formai
feltételrendszernek. A konzulensek és a birdlok az ettél valo eltérés mértékét helyezik
vizsgalatuk kozéppontjaba, illetve a jelen Uutmutatoban meghatarozott szempontokat
veszik kiléndsen figyelembe.

3.1. Konzulensi vélemény szempontjai szakdolgozat esetén (ajanlas)

A konzulens a szakdolgozat esetén a konkrét szakmai és tudomanyos tevékenységet
els6sorban a szakirodalmi feldolgozottsag alakitasaval és konkrét iranyitasaval
tdmogatja az alabbi szempontok figyelembevételével:

e a téma aktualitasa és annak gyakorlati hasznossaga,



Az ettdl valo eltérés a konzulens engedélyével kiilénésen indokolt esetben torténhet,
azonban az eltérés mértéke nem eredményezheti a valasztott téman kiviil keriilést.

e a felhasznalt szakirodalom mennyisége, mélysége, annak bemutatasa,
megjelenitése,

A szakirodalmi feldolgozottsag szorosan kétédik a témahoz, azok hivatkozasa egymast
erdsiti és logikusan szolgalja. A felhasznalt irodalommal szembeni kévetelmény, hogy
az kapcsolddjon a szakdolgozat témajahoz.

e a hataridék megtartasa,

A vonatkozd hatarid6k szigorti megtartdasa és megkévetelése alapkévetelmény a
dolgozat készitése soran.

e a kidolgozas soran a konzulensi ajanlasok figyelembevétele,
végrehajtasa,

A konzulens aktiv irdnyité szerepével a dolgozat formalasanak a fontos résztvevdje.
Tanacsainak beépitése, javaslatainak megfogadasa ajanlott szempont, amennyiben az
biztos és allandé szempontokon alapul.

¢ a hallgaté rendelkezésre allasa, szorgalma, ontevékenysége,

A hatarid6k megtartasa mellett az egyéni motivaltsag és egyiittmiikédési hajlandésag
jol mutatja az irasmiiben fektetett energiat, amelyek mértéke fontos jelzés a hallgato
elkételezettségét illetben.

¢ az onallé munkara valoé képesség,

A konzulensi iranymutatasok gyors és megfelel6 atvételét és az irasmii szerves részévé
vald tételét, valamint a relevans szakirodalom megfelel6 bemutatasat kiemelten kell
vizsgalni.

« a mi logikai ivének helyes felépitése, az egyéni kutatasok végrehajtasa,

A téma bemutatasa, a kidolgozas és a kOvetkeztetések azonos értelmezési keretben
valé megjelenitése és azok megfelel6 szakmai keretbe foglaldsa elvart az irdsmdi
megitélése kapcsan.

e az eredmények bemutatasa, a kovetkeztetések, esetleges (j
eredmények megvalodsithatésaga,

A konzulens egyéni megitéléséhez és szakmai/tudomanyos felkésziiltségének lehet
szempontja. Fontos, hogy a javaslatok ne legyenek irredlisak, azoknak a gyakorlat
szamara legalabb elvi szinten elfogadhatdnak kell lennie.

3.2. A biraldi vélemény szempontjai szakdolgozat esetén (ajanlas)
e atémavalasztas megitélése,

A témanak aktudlisnak kell lennie és figyelembe kell venni annak feldolgozottsagat is.
Kiemelt szempont, hogy a téma minden esetben kapcsolddjon az adott szakirany
ismeretrendszerébe.

e a szakirodalom feldolgozottsaga,

A szakirodalmi feldolgozottsag szorosan kétédik a témahoz, azok hivatkozasa egymast
erdsiti és logikusan szolgalja. A felhasznalt irodalommal szembeni kévetelmény, hogy
kapcsolddjon a szakdolgozathoz.



e adolgozat szerkezete,

A dolgozatnak logikus szerkezeti ivet kell kévetnie, az egyes szerkezeti elemek szoros
kapcsolatban allnak.

e a dolgozat stilusa, kozérthetdoség, olvasmanyossag,

A szaknyelv és a szakkifejezések megfelel6 hasznalata elvart. Kerilni kell a zsurnaliszta
vagy civil terminoldgiat (Pl: autd, repiil6, rab, stb.).

¢ a tartalmi jellemz6k, egyéni kutatasok végrehajtasa, az eredmény
bemutatasa,

Informativ, id6szerii és koncentralt jegyeket kell tartalmaznia az irdasmdinek.
e a formai kovetelményeknek valé megfelelés,

A TVSZ elvarasaihoz és ezen utmutatdéban foglalt szempontokhoz kell igazodnia a formai
kovetelményeknek. A szerkesztési elbirasok helyessége és a korrekt hivatkozasok
megléte kiemelt szempont az értékelésnél. Az abrak, diagrammok, tablazatok, képek
felhasznalasa és aktualitasa tamogatd szerepe jol érzékelhetben, egységesen
mutatkozzon meg.

e kovetkeztetések, javaslatok megitélése,

A munkaban a jové szamdra legalabb elméleti és gyakorlati szinten hasznosithaté
megoldasokat, javaslatokat kell megfogalmazni.

a szakdolgozat védés soran megvalaszolandé kérdések - 2 db.

3.3. Konzulensi vélemény szempontjai diplomamunka esetén

A diplomamunka konzulensének feladata, hogy a szakmai szintéren fellilemelkedve, de
arra épitkezve vezesse végig a hallgatot a valasztott téman. Elvaras, hogy a hallgaté
tudomanyos igényességl, és 6nallé kutatdson alapuld dolgozatot készitsen, amelyben
Uj eredmények jelennek meg. A megfeleléség fokmérbje, hogy az ujdonsagok a szakma
és a tudomany szamara is jol azonosithatova valjanak, amely érdekében a konzulens a
kovetkez6 elemeket érvényre jutasat értékeli:

e témavalasztas jelentésége, aktualitasa,

A témanak aktudlisnak kell lennie és figyelembe kell venni annak feldolgozottsagat is.
Kiemelt szempont, hogy a téma minden esetben kapcsoldodjon az adott szakirany
karakterébe. Az ettél vald eltérés a konzulens kiilbnésen indokolt esetben térténhet,
azonban az eltérés mértéke nem eredményezheti a szakmai kereteken kiviil kertilést.

« ami logikai ivének helyes felépitése, az egyéni kutatasok végrehajtasa,

A téma bemutatasa, a kidolgozas és a kOvetkeztetések azonos értelmezési keretben
valéd megjelenitése és azok megfelel6 szakmai keretbe foglaldsa elvart az irasmi
megitélése kapcsan.

e kapcsoldodé hazai és kiilfoldi szakirodalom feldolgozasa, felhasznalasa,

A szakirodalmi feldolgozottsag szorosan kétédik a témahoz, azok hivatkozasa egymast
erdsiti és logikusan szolgalja. A felhasznalt irodalommal szembeni kévetelmény, hogy
az kapcsolddjon a szakdolgozat témajahoz. Térekedni kell arra, hogy a felhasznalt
irodalom mérvadd hazai, illetve tudomanyos szakfolydiratokbdl szarmazzon.



e sajat kutatas elvégzése, modszere, eredményei, azok megjelenitése,
kovetkeztetések levonasa,

A téma lehetbleg 6sszehasonlité feldolgozasat kell szorgalmazni. Kiemelten kell
vizsgalni, hogy a beérkezett informacidk, adatok, milyen elemzé6-értékelb feldolgozason
mentek keresztil. A klOvetkeztetések levondsa nem lehet sziik szakmai
keresztmetszetre vonatkoztathatd, azoknak mindig valamilyen magasabb értéket kell
erésiteni.

¢ a hallgaté rendelkezésre allasa, szorgalma, ontevékenysége,

A hataridbk megtartasa mellett az egyéni motivaltsag és egyiittmikoédési hajlandésag
jol mutatja az irasm(iiben fektetett energiat, amelyek mértéke fontos jelzés a hallgato
elkételezettségét illetéen.

e a dolgozat szakmai szinvonala,

A szakmai szinvonal megitélése a dolgozat egészének komplex szemletli értékelését
tikrozi. A vélemény kialakitasakor a korédbban kifejtett tudomanyos elvarhatésagnak
valéd megfelelés a f6 szempont. Ezen tulmenden értékelni kell kiilbnésen: a hallgaté
egyéni adottsagait, a dolgozat nyelvezetét, érthetlségét, stilisztikai megfeleléségét és
azt a kériilményt, hogy mennyire hat az olvasé szamara.

e Uj eredmények a diplomamunkaban, kovetkeztetések,

A diplomamunka lényegi elemérél van szd, ezért kiilénés hangsulyt kap, hogy az
Ujdonsagok a szakma és a tudomany szamara is jol azonosithatéova valjanak. Ennek
érdekében a hipotézis megfogalmazasa, a kutatas, az elemzb-értékelb feldolgozas, a
szintetizald kévetkeztetések levondsa utjan kell az uj eredményt bemutatni. Szerencsés,
ha ezek gyakorlatba valo atiiltetése viszonylag egyszeriien megvaldsithato.

e a konzulensi vélemény 0sszegzése,

Ebben a szerkezeti egységben a dolgozat lényegi (izenetét és fébb eredményeit kell
megfogalmazni. A munka elkészitésének egyéni, szakmai és elméleti motivacidira utalva
a jové szamara hasznosithatdo megoldasokat, addig meg nem fogalmazott
kovetkeztetéseket kell bemutatni.

3.4. Biraléi vélemény szempontjai diplomamunka esetén

¢ témavalasztas aktualitasa,

Az aktualitds megitélése soran figyelembe kell venni a téma ismertségét és korabbi
feldolgozottsaganak szintjét. Fontos szempont a realis célkitlizések megfogalmazasa és
az Ujszeriiség kézéppontba allitasa. Kiemelt szempont, hogy a téma minden esetben
kapcsolddjon az adott szakirany ismeretrendszerébe

e a szakirodalmi feldolgozottsaga,

A szakirodalmi feldolgozottsag szorosan kétldik a témahoz, azok hivatkozasa egymast
erdsiti és logikusan szolgalja. A felhasznalt irodalommal szembeni kévetelmény, hogy
kapcsolddjon a dolgozathoz.

¢ adiplomamunka felépitése, szerkezete,

Az irdsmdii logikus felépitése és jol attekinthet6sége fontos szempont, amelynek a munka
tartalmahoz igazodé megfelel6 gondolatmenetet tamogatnia kell.

e a dolgozat stilusa, kozérthetdéség, olvasmanyossag,



A megfogalmazasok egyértelmiisége és a gordilékeny (olvasmanyos) stilus kiemelten
vizsgalandé szempont. Emellett a megfelel6 szakmai terminoldgia és szaknyelv
alkalmazasa sem sériilhet, amelyet kell6 szabatossag és nyelvtani helyesség foglal
keretbe.

¢ a tartalmi jellemzok, egyéni kutatasok végrehajtasa, az eredmény
bemutatasa,

Kilénos hangsulyt kell kapnia az elméleti és a gyakorlati ismeretek szintetizalasanak és
azok kapcsolatanak értékteremté moédon valé bemutatasanak. Figyelemmel kell lenni a
megfelel6 kutatasmodszertan alkalmazasanak minbségére és az eredmények vilagos
megjelenitésére.

o formai kovetelményeknek valo megfelelés,

A TVSZ elvarasaihoz és ezen utmutatdéban foglalt szempontokhoz kell igazodnia a formai
kévetelményeknek A szerkesztési elbirasok helyessége és a korrekt hivatkozasok
megléte kiemelt szempont az értékelésnél. Az abrak, diagrammok, tablazatok, képek
felhasznalasa és aktualitasa tamogatoé szerepe jol érzékelhetéen, egységesen
mutatkozzon meg.

o kovetkeztetések, javaslatok megitélése,

Fontos szempont a kovetkeztetések aldtdmasztottsdganak vizsgadlata és azok
realitdsdnak megitélése. Kulén vizsgdlandd a gyakorlati alkalmazhatésag és az
oktatasba valé bevonas lehetOsége.

a diplomamunka védés soran megvalaszolandé kérdések - 2 db.

3.5. Biraléi feladatok szakdolgozat és diplomamunka biralat esetén

Mindkét irasmi esetén a két kotelez6en megvalaszolando kérdést a biraléi véleményben
kell szerepeltetni és a hallgatonak 5 nappal a vizsga megkezdése el6tt rendelkezésre
kell bocsatania, hogy a védésre felkésziljon. Az egyik kérdés a konkrét szakmai
tartalomra vonatkozik és annak Osszefliggéseire. A masodik kérdés az irdsm(i szélesebb
tudomanyos kdzegbe valo elhelyezését kutatja.

4. A szakdolgozat/diplomamunka bemutatasa a zardvizsgan, a biralo
kérdései

A dolgozat bemutatdasa minden esetben prezentacioval (ppt./prezi) tamogatott
formaban torténik, amelynek terjedelme maximum 10 dia lehet. Az elsé és utolsé dia
az egyetemi arculatnak megfelel6 formaban készil. Az ismertetésre rendelkezésre allo
id6 a 15 percet nem haladhatja meg és nem lehet kevesebb 10 percnél. Az egyes didkon
szbveg, kép és kisfilm is alkalmazhatd, amelyek az atfogd és célzott megismerést
szolgaljak. A diasor magaban foglalja a kovetkez6 elemeket: cimlap; az el6adas
felépitése; téma bemutatasa/kidolgozasa (tobb dia); 6sszegzés; zarddia.

5. Az irasmivek értékelési mutatoi ot fokozata értékeléssel

e jeles (5) A hallgat6é a téma a kidolgozottsagaban és egyéni felkésziiltségében
kiemelkedd és ismereteit integralni tudja, amely egyéni kutatast is tartalmaz.
Dolgozata mindenben megfelel a formai elvardsoknak és atlag feletti
igényességet tikréz. A védésen feltett kérdésekre adott valasza, logikai



felépitése és tartalma kifogastalan, a terminoldgiat helyesen alkalmazza és
bizonyitja, hogy ismereteit alkoté mdédon képes alkalmazni.

joé (4) A hallgatd valasztott témajat magas szinten elsajatitotta, helyesen
mutatja be a fobb dsszefliggéseket, azokat onalléan képes eléadni, meggy6zi a
biralot arrél, hogy alkalmazni tudja a feldogozott ismereteket. A dolgozat formai
szempontokbdl kisebb hibakat tartalmaz, azonban ezek a dolgozat érdemi
megitélésre nincsenek jelentds kihatdssal. A védésen feltett kérdésekre
tobbnyire helyesen valaszol, targyi tévedése nincs.

kozepes (3) A hallgatd a dolgozata témajat kozepes szinten feldolgozta,
helyesen mutatja be az 6sszefiiggéseket, meggy6zi a birdlét arrdl, hogy a
feldolgozott ismeretek tobbségének alkalmazasaban jartas, a feltett kérdések
tobb mint felére helyesen valaszol, sulyosabb targyi tévedése nincs. A dolgozat
formai eldirasainak esetenként nem tesz eleget, azonban ezek nem mennek a
szakmaisag rovasara, a dolgozat tartalmat alapvetéseiben nem érintik.

elégséges (2) A hallgaté a dolgozat témajat az altaldnoshoz képest
gyengébb szinten feldolgozta, az Osszefliggéseket, a logikai ivet nehézkesen
tudja bemutatni. A dolgozat tobb helyen tartalmaz nem odaill6 részeket. Kevésbé
képes meggyOzni a biralét arrdl, hogy az ismeretek f6 részeinek alkalmazasaban
elfogadhatoan jartas, a feltett kérdések egy részére nem tud helyes valaszokat
adni, esetenként targyi tévedése is van. A dolgozat ismétl6dé formai
hidnyossagokkal készilt el, amelyek az 0Osszértékelést is jelent6sen
befolyasoljak.

elégtelen (1) A hallgato a valasztott témat nem dolgozta fel, az alapveto
ismereteket sem tudja felmutatni. Formai és tartalmi szempontbdl a dolgozat
nem egyeztethetd 6ssze az elvarasokkal, komoly nyelvtani, értelmezési, szakmai
hidnyossagokat tartalmaz. A birdlé kérdésére nem ad elfogadhato valaszokat, a
témaban vald sulyos tajékozatlansagat bizonyitja be.



1. sz. melléklet: Hivatkozasok - a labjegyzetek és a felhasznalt irodalmak
jegyzékének formai elGirasai

A labjegyzet altalanos kovetelményei, a hivatkozas szabalyai

a) A labjegyzetszam jellemz6en a mondatrészt vagy mondatot zard irasjel mogé kerdil.
Labjegyzetszamok kozvetlenil egymds mellett nem dllhatnak, még vesszével
elvalasztva sem. Ha egy bekezdésben egymas utani mondatokban ugyanannak a minek
ugyanarrol az oldalardl, vagy ugyanarrdl a jogszabalyhelyrdl stb. tébbszor is szerepel
idézet, csak az utolsé utan kell megadni az idézetek helyét. A labjegyzetekben a bevett
roviditéseket alkalmazni kell: vo., fej., bek. A |abjegyzetek végén mindig pont van.

b) A hivatkozott forrasmiveket els6 emlitésiiknél hianytalanul kell a |abjegyzetben
adatolni,® azutdn mar csak roévid formaban kell hivatkozni rajuk szintén kizardlag
labjegyzetben.* Ha tobb forrasmivet is tartalmaz a l|abjegyzet, akkor azokat
pontosvesszoOvel kell elvalasztani egymastél. Amennyiben ugyanannak a szerzének tébb
muve is szerepel a labjegyzetben, a szerz6 neve minden mi elsé emlitésénél kiirando.
Sz6 szerinti idézés esetében az idézett szOvegrész idézGjelbe kerll a torzsszovegben,
és a szerz0O, évszam mellett az oldalszamot is meg kell jel6lni. Haromnal tébb szerzds
m(inél csak egy szerz6 nevét irjuk ki a labjegyzetben, a tébbiekét az , et al.” kifejezéssel
helyettesitjik. Szerz6parosok nevének emlitésekor lgyelni kell az els6é és a tovabbi
megjeldlések klilonbségére (el8szor: Orszagh Laszlé — Magay Tamas; utana: Orszagh-
Magay).

c) A hivatkozasok soran ugyeljink a nevek helyesirdsara. A latin abécét hasznald
nyelveken szerepld neveket nem valtoztatjuk meg (pl. Vavro Hajd{, Kemal Kiligdaroglu,
José Manuel Durdo Barroso). A nem latin betlis neveket vagy az Osiris Kiadd Helyesiras
cim{ kiadvanya szerint irjuk at (Alekszandr Sz. Puskin, Ruholldh Homeini, Oszama bin
Laden, Joanisz Kapodisztriasz stb.), vagy pedig az adott nyelv magyar gyakorlata szerint
(pl. japan: Sinzd Abe; kinai: Hszi Csin-ping; 6gorég: Aiszkhiilosz).

d) Szervezetek nevét els6 emlitésnél teljes magyar formajaban ki kell irni, ha van
hivatalos magyar neve, utana kerek zardjelben megadva a roviditését: Egyesilt
Nemzetek Szervezete (ENSZ). Idegen nyelv(i szervezet- és intézménynevek eredeti
alakjukban hasznalanddk, amennyiben nincs hivatalos forditasuk, példaul a Federal
Communications Commission (FCC).

e) Torvényeket az els6 emlitésnél teljes elnevezéssel kell megadni, utdna hasznalhaté
csak a szama, a rovid leirdsa vagy a bevett roviditése. Rovidités hasznalatakor azt az
els§ emlités utdn zardjelben kell feltiintetni. Ugyeljink a helyes irdsra: a
torvénykonyvek elnevezésének és roviditésének csak a legelsé betlije nagy (Polgari
torvénykonyv, Ptk., Bluntetd torvénykonyv, Btk.), valamint kialonbség van alkotmany
(mint jogszabalytipus) és Alkotmany (mint konkrét jogszabaly) kozott. Mas orszagok
torvényeit igyekezzlink magyarul, de az eredeti elnevezést is megadva hivatkozni.

f) Rendeletek, utasitasok, hatarozatok, dontések, itéletek és jogesetek hivatkozasakor
szintén a hivatalos format kell hasznalni, azonban ha a megnevezés tul hosszu, a
f6szovegben elég roévid valtozata [pl. 28/2019. (III. 14.) ME hatarozat], és
labjegyzetben kell elhelyezni teljes formajaban. Ugyelni kell a sz6kdzdkre és a megfeleld
irdsjelek haszndlatdra. A jogesetek elnevezését nem szedjik délt betlvel. Kulfoldi

3 Wass Albert: Elvész a nyom. Pomdz, Krater, 2003.
4Wass (2003):i. m. 25.



jogeseteknél a f6szovegben el6szor ki kell irni a két peres fél nevét tartalmazo rovid
megnevezést (United States v. Virginia) - a pontos adatok labjegyzetbe kerlilnek -, a
késbbbiekben, ha egyértelm(i, elegend6 a bevett rovid megnevezés (Virginia-igy).

g) Mlszaki sz6vegeknél a Magyar Szabvanylgyi Testilet altal megadott cimet és
format hasznaljuk. Mindig a tiszta, az eurdpai és a nemzetk6zi szabvanyok hivatalos
megjeldlését haszndljuk. Ugyeljink a jel, a hivatkozasi szdm, az alszabvanyszam, a
kotetszam, a rész, a lapszam és a kiadas évének helyes feltlintetésére, azutan mar
csak rovid formaban kell hivatkozni rajuk szintén kizardlag labjegyzetben. Ha tobb
forrasmuvet is tartalmaz a labjegyzet, akkor azokat pontosvesszével kell elvalasztani
egymastol. Amennyiben ugyanannak a szerz6ének tobb milive is szerepel a
labjegyzetben, a szerz6 neve minden m( els6 emlitésénél kiirandé. Ha nem altalaban
a mUre, hanem csak az egyik gondolatara hivatkozunk, a labjegyzetben fel kell tlintetni
annak pontos oldalszamat.

i) Abrék és tébldzatok forrésmegjelélését az dbra és tablazat alatt kell rovid forméban
szerepeltetni, a pontosabb adatokat a labjegyzetben kell régziteni.

A felhasznalt irodalmak jegyzéke

A tanulmany végén kozoini kell a felhasznalt irodalmak jegyzékét, amely kizardlag a
labjegyzetben vagy abra, illetve tablazat forrasmegjeltlésében hivatkozott miiveket
tartalmazhatja abécérendbe sorolva.

a) Kotetben megjelent tanulmany” esetén meg kell adni a tanulmany szerzGjét és
cimét, a kotet pontos kiadasi adatait — kiadas helye, kiadd neve, megjelenés éve -, a
tanulmany altaldnos hivatkozdsa esetén a kezdd és zard oldalszamat. Tobbkotetes
minél az adott kotetet romai szamokkal kell feltlintetni a kétet cimét zaré pont utan
(XIV. kotet).

A periodikakban megjelent cikkek® esetén a szerz6 és a cikk cime mellett kdtelez6 adat
a folydirat neve (a folyodiratok cimét f6 szabaly szerint teljes formaban kell megadni,
a roviditésik nemhasznalhatod), az évfolyam sorszama, a megjelenés éve, a lapszam
sorszama és a cikk kezdd és zard oldalszdama. Online periodika esetén az
irodalomjegyzékben a cikk pontos elérési Utvonalat is fel kell tlintetni.

Az interneten kézzétett szévegeknél” fel kell tlintetni a szerzot (lehet személy vagy
szervezet), a kézlemény cimét (szerz6 hidanyaban ez kerll a hivatkozas elejére), a
weboldal cimét, a megjelenés datumat, valamint az irodalomjegyzékben az elérési
Utvonalat is. Az elérési Utvonal (link) |abjegyzetben nem szerepelhet kiirva. Teljesen
altalanos linkeket, pl. egy szervezet honlapjanak cimét, szikségtelen megadni az
irodalomjegyzékben.

5> Gardos Péter: El8szd. In Gardos Péter (szerk.): Tanulmanyok a fiducidrius biztositékok kérébél. Budapest,
HVG—-ORAC, 2010. 7-16.

6 Bartosek, Karel: A térténelem visszatérése — cseh maodra. Vildgossag, 34. (1993), 1. 10-15.

7 Birnbaum, Robert — Georg Ismar: Schiuble will dem Schutz des Lebens nicht alles unterordnen. Der
Tagesspiegel, Online: www.tagesspiegel.de/politik/bundestagspraesident-zur-corona-krise-schaeuble-will-
dem-schutz-des-lebens-nicht-alles-unterordnen/25770466.html (letdltve: 2020. aprilis 26.)
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2. sz. melléklet: Abrak, képek, diagramok és tablazatok elhelyezése

Abrék és tablazatok csak akkor hasznélhatdk, ha azok lényeges informaciét hordoznak.
Az idegen nyelv( adatok magyarra forditanddk. Az abrak és tablazatok megszerkesztése
a szerz0 feladata. Mas kiadvanybdl atvett dbra esetén a szerzOnek a forrast pontosan
meg kell jelélnie.

A beszlrt objektumoknal alapvet6 szempont a kezelhet6ség. Lehet6leg a megfeleld
szovegrész ald helyezzik, ne a szbveg kodzé, a szoveggel korbefuttatva. A szévegben
hivatkozni kell az adott abrara/képre/tablazatra/diagramra a sorszama alapjan!

Pl. ,Az 1. abran lathaté, hogy...”

Minden &branak, képnek, tablazatnak, diagramnak cime is van. Az &brak, képek
méretezése az egész dolgozatban legyen egységes. A fél oldalnal nagyobb tablazatok,
abrak kerilljenek a dolgozat Mellékletébe! A feliratok elhelyezése a tablazatok,
diagramok felett, mig az abrak, képek alatt kozépre igazitva 10-es bet(imérettel,
félkovéren szedve. A cimke el6tt 12 pt-os, utdna 6 pt-os térkozt érdemes allitani, a
tablazat, diagram utan kovetkez6 szoveg elé pedig 18 pt-os térkozt allitva. Néhany
alkalmazni javasolt minta:

1. sz. tablazat: Az FBO és a fegyverrel szolgalatot ellaté vagyonér kézotti
lIényeges azonossagok és kiilonbségek.

fegyverrel szolgalatot
fegyveres biztonsagi | ellaté személy és vagyonér

or

jogosultsag

visszatarthat, ruhazatot
atvizsgalhat,

ellenszeglilés esetén
kényszeritd eszkozt,
tamadas elharitasara

I6fegyvert alkalmazhat

(szolgalati feladatainak
ellatasa érdekében)

jogszabalyi | 1997. évi CLIX. térvény 2005. évi CXXXIII. torvény
alapok
bintetlen eléélet, nagykoru, magyar allampolgarsag,
feltételek szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezé
személy
létrehozas kételezd jelleggel sajat belatas szerint
(kdzérdek) (maganérdek)
szolgalatban hatésagi jogkort nem gyakorol
jogallas kozfeladatot ellato
személy
bilincs, szolgalati kutya, | vegyi eszkoz, szolgalati kutya,
szolgalat vegyi eszkoz, gumibot, I6fegyver
ellatashoz elektromos sokkold (tdmadaselharito eszkoz)
sziikséges eszk6z, rend6rbot,
eszkozok |6fegyver (kényszerité
eszkdz)
felszolithat, felszolithat, megkérdezhet,
igazoltathat, elfoghat, felhivhat, megtilthat,
eléallithat, megakadalyozhat,

eltavolithat, ellen6rizhet,
aranyos mérv( testi
kényszert, végsziikség esetén,
jogos védelmi helyzetben
I6fegyvert, gumibotot, vegyi
eszkozt, orkutyat alkalmazhat
(végsziikség, jogos védelmi
helyzetben)

Forras: A szerz6 sajat szerkesztése.




SHEIKH

ZUWEID.

> The 1979 lsrael Eggpt peace
| treaty declared Egypt's Sinai
Peninsula a demilitarised zone,
dlwded into areas A, B and C

VTN
1. sz. abra: Sinai félsziget zona beosztasa

Forras: https://www.middleeasteye.net/news/decapitated-bodies-four-men-found-egypts-sinai
(letdltve: 2020.07.24.)

2. sz. tablazat: A rendorség allomanya esetében a fegyelmi targyu
dontések kapcsan lefolytatott Becsiiletbirésagi eljarasok
megoszlasa 2016 és 2020 kozott (o).

A lefolytatott jarasok évenkénti megoszlasa

Osszesen
2016 2017 2018 2019 20208
8 12 13 7 - 40

Készitette: Kardos Sandor, forras: ORFK Fegyelmi Osztaly statisztikai adatai

1. sz. diagram: NKE RTK MORT felvételi ponthatarok
Osszesitett atlaga 2010-2020.

350

300 30?,7 3145 302
300 Zﬁw
294
250 75 93 2973
254
200
150
100

50

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2018 2020

Forras: https://www.felvi.hu/ (letltve: 2021.04.29.).

8 A téblazat a tanulmany elkészitésekor — 2020. 4prilis hénapban — maér lezarult eljardsok adatait tartalmazza, abban a folyamatban 1évé
igyek nem keriiltek feltiintetésre.
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2. sz. abra: Terrorista tamadasi ciklus folyamatabra magyar nyelvi forditasa.

Forras: https://www.dni.gov/nctc/jcat/index.html (let6ltve: 2020. 03. 07.)

10-nél tobb beszlrt dbra/kép/tablazat/diagram esetén érdemes Jegyzéket késziteni a
kilonbozd cimkék (abrak, képek, tablazatok, diagramok) szerint csoportositva.
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